
 

 

VfR Merzhausen, Abteilung Hockey 

Stand: 21.10.2021 

Checkliste Heimspiele 
 

1. Allgemeines 

Sind genügend Spieler angemeldet? (U 8/D: mindestens 4; U 10/C, U 12/B, U 14/A und U 
16, U 18/Jugend: mindestens 5 + Torhüter) 

Wer ist als Trainer dabei? 

Wer ist als Schiedsrichter dabei? (ab U 14/A: Lizenz erforderlich, sonst gleiche Altersklasse 
oder älter) 

Was muss für das Spiel da sein: 
Trikots, Medi-Koffer, Eisbox, Spielberichtsbogen, Spielerpässe (B, A, Jugend), 
Torwarttasche (C, B, A, Jugend), Eckmasken (B, A, Jugend) 

Vor allem die jüngeren Kinder sollten nochmal an Schläger, Schienbeinschoner, Zahnschutz, 
Hallenschuhe, VfR-Stutzen, Trinken und evtl. Geld erinnert werden. 

 

2. Halle 

2.1. Vor dem Spieltag 

Ca. 2 Wochen vor Termin Spieler, Schiri und Elternhilfe abfragen. 

Elternhilfe: 
2 Personen für Aufbau Spielfeld, immer jeweils 2 Personen beim Verkauf (Schichten 
zwischen 1 und 2 Stunden), 2 Personen für Abbau. 1 Kuchen pro Mannschaft. 
Die ersten sollten mindestens eine Stunde vor dem 1. Spiel da sein. 

Turnierkiste prüfen (steht im Geräteraum): 
Alufolie, Edding, Müllbeutel, Servietten, Tesa/ Klebeband, Zewa, Zucker, Kasse 

Spielberichtsbogen Halle ausfüllen: 
http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/spielbetrieb/formulare-
spieltagehockey-spielberichtsbogen/ oder 
http://www.hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW&innen=/VVI-web/HBW/Start-
HBW.asp , links auf Download-Center, dann rechts unter HBW Dokumente auf Spielverkehr 
klicken und in der Liste Meisterschaften in Turnierform. 
Es lohnt sich immer ein Paar leere Bögen dabei zu haben, da einige Mannschaften diese 
vergessen.  

Schiri-Ansetzung von Homepage ausdrucken: siehe Download-Link oben 

Hallenschlüssel: 
In der Woche vor dem Turnier mit dem Hausmeister Herrn Korth (Tel.0179 224 92 42) 
Kontakt aufnehmen und Schlüsselübergabe vereinbaren. Er soll bitte Zeitnahme-Gerät 
bereitstellen und Netz in der Halle (Tribüne) hochfahren lassen! 

Würstchen: 
Metzgerei Lehmann, Tel: 402064/ Menge: ca. 10 (Festtags-)Würstchen pro Mannschaft mit 
Topf und Würstchenzange, Rechnung an VfR Merzhausen, Abt. Hockey 

Getränke: 
Südgetränke in Au auf Kommission, Stichwort VfR Hockey, dann bekommen wir Rabatt.  
Ca. 1/2 Kasten Getränke pro Mannschaft (Wasser, A-Schorle, Iso?) 

http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/spielbetrieb/formulare-spieltagehockey-spielberichtsbogen/
http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/spielbetrieb/formulare-spieltagehockey-spielberichtsbogen/
http://www.hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW&innen=/VVI-web/HBW/Start-HBW.asp
http://www.hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW&innen=/VVI-web/HBW/Start-HBW.asp


 

 

Brötchen: 
Bäcker Lay in Merzhausen, Tel.: 4570157 
Immer eine Rechnung an den VfR schreiben lassen, mit Zuordnung der Abteilung und 
Namen des Bestellers. 

Oder Sonntags: Kaiser’s gute Backstube in Merzhausen 
Bestellung ausschließlich über Zentrale: Tel.: 07633-933390 (8-17h) 
Spätestens bis Freitag davor. VfR Merzhausen, Abteilung Hockey, Abholzeit und Filiale 
Merzhausen nennen. Rechnung geht direkt an die Geschäftsstelle. Wir bekommen 
Sonderpreis auf „Schnittweckle und Brezel und 18% Rabatt auf andere Backwaren. 

Menge: ca. 10 Brötchen und 5 Brezeln je Mannschaft 

Kaffeemaschine in der Geschäftsstelle abholen 

Bei U 8/D und U10/C (organisierter Spielbetrieb, OSB) - wenn gewünscht - Urkunden bei Uli 
Batt in der Geschäftsstelle bestellen (info@vfrmerzhausen.de) 

Corona-Hygienekonzept & HBW Teilnehmerkarte an alle Gastmannschaften verschicken 

 

Hinweis: Beim kulinarischen Angebot sind Eurer Fantasie natürlich keine Grenzen gesetzt! 
Würschen und Brötchen haben sich bewährt, sind aber kein Muss. Man sollte einfach lecker 
satt werden können! 

 

2.2. Am Spieltag (Bewirtung) 

Mitbringen: 

• Kuchen: ein Kuchen pro Mannschaft 

• Für belegte Brote: Käse, Wurst, Butter, Salat/ Paprika/Gurke 

• Milch, frisch 

• Obst 

• Wechselgeld: 10€ Schein, 5€ Schein, eine Rolle 2€/ 1€ /50 Cent Münzen  

• Kuchenschaufel 

• Großes Messer, Schneidebrett 

• Geschirrtuch 

• Lappen, um Bänke/Tische abzuwischen/ Handtuch 

• KuRa-Spendenkässle aufstellen 

Nur Samstags: 
vor der Halle darf man nur kurz und mit Parkscheibe parken! Bitte auch Gäste informieren. 
Parkberechtigungsscheine liegen in der Turnierkiste. Bitte nur gegen Pfand ausgeben! 
Man kann natürlich auch beim Bürgerbad parken. 

 

2.3. Am Spieltag (Spielbetrieb) 

Umkleiden beschriften, Spielplan aufhängen 

Spielfeld vorbereiten (bei D: 2 Felder): 
Tore hinstellen, Banden aufbauen, Ballnetze ausfahren, Turnierleitung aufbauen. Dabei 
sollen Trainer und Spieler mithelfen! 

Spielleitung: 
2 Personen (mindestens 1 Person Ü18) 

mailto:info@vfrmerzhausen.de


 

 

• Stoppuhr, Pfeife, Kugelschreiber, Schiedsrichteransetzung  

• Spielberichtsbogen Turnierspiele. Jede Mannschaft muss einen Spielberichtsbogen 
mitbringen (Gibts hier zum Download). Unterschriften auf den Formularen 
(Spielführer, Schiris, Betreuer, Trainer) überprüfen! (Geldstrafe!) 

• B, A und Jugend: Spielerpässe überprüfen 

• Medikoffer, Eisbox, Leibchen, Spielball bei der Turnierleitung deponieren 

• Wenn Bälle ausgeliehen werden (möglichst vermeiden), immer abzählen und 
überprüfen ob diese zurückgegeben werden (ein Ball kostet ca. 7 €) 

Medaillen: 

Für die U8/D und U 10/C haben wir im Geräteraum Medaillen. Bitte pro Mannschaft so viele 
Medaillen entnehmen, wie Spieler auf dem Spielerbogen aufgeführt sind. Bitte die Anzahl auf 
der Liste im Karton eintragen und Anzahl an Sebastian Gölz mailen. Bitte dort auch Bescheid 
sagen, wenn die Anzahl der vorhandenen Medaillen unter 70 sinkt. 

Unterlagen der Gastmannschaften prüfen und Corona-Hygienekonzept  für Spieltage 
umsetzen 

 

2.4. Am Spieltag (Aufräumen) 

Tore zurückstellen, Banden abbauen, Ballnetze hochbinden, Turnierleitung abbauen 

Kabinen und Tribüne durchschauen. 

Bewirtungsraum und Küche fegen. Geschirrspülmaschine leeren (Anleitung an der Wand). 
Küche bitte so hinterlassen wie sie war – ab Montag ist hier die Schulhort der Grundschule 

Netz an der Tribüne runterfahren. 

Müll sammeln und in der Tonne im Müll-Häuschen auf dem Parkplatz vor der Halle bringen 
(Hallenschlüssel passt) 

Türe überprüfen, Licht aus, Außentür abschließen und Schlüssel so abgeben wie mit Herrn 
Korth vereinbart. 

 

3. Feld 

3.1. Vor dem Spieltag 

Ca. 2 Wochen vor Termin Spieler, Schiri und Elternhilfe abfragen. 

Elternhilfe: 
2 Personen für Aufbau Spielfeld, immer jeweils 2 Personen beim Verkauf (Schichten 
zwischen 1 und 2 Stunden), 2 Personen für Abbau. 1 Kuchen pro Mannschaft. 
Die ersten sollten mindestens eine Stunde vor dem 1. Spiel da sein. 

Turnierkiste prüfen (steht in der Garage): 
Alufolie, Edding, Müllbeutel, Servietten, Tesa/ Klebeband, Zewa, Zucker, Kasse 

Spielberichtsbogen Feld ausfüllen: 
http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/spielbetrieb/formulare-
spieltagehockey-spielberichtsbogen/ oder 
http://www.hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW&innen=/VVI-web/HBW/Start-
HBW.asp , links auf Download-Center, dann rechts unter HBW Dokumente auf Spielverkehr 
klicken und in der Liste Meisterschaften in Turnierform. 
Es lohnt sich immer ein Paar leere Bögen dabei zu haben, da einige Mannschaften diese 
vergessen. 

Schiri-Ansetzung von Homepage ausdrucken: siehe Download-Link oben 

http://www.hockey.de/vvi-web/hbw/download/file/F-Turnier-SpBog.xls
http://www.hockey.de/vvi-web/hbw/download/file/F-Turnier-SpBog.xls
http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/spielbetrieb/formulare-spieltagehockey-spielberichtsbogen/
http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/spielbetrieb/formulare-spieltagehockey-spielberichtsbogen/
http://www.hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW&innen=/VVI-web/HBW/Start-HBW.asp
http://www.hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW&innen=/VVI-web/HBW/Start-HBW.asp


 

 

Schlüssel organisieren (die Trainer:innen haben alle einen Schlüssel) 

Umkleiden reservieren in Abstimmung mit Fußballern 

Würstchen: 
Metzgerei Lehmann, Tel: 402064/ Menge: ca. 10 (Festtags-)Würstchen pro Mannschaft mit 
Topf und Würstchenzange, Rechnung an VfR Merzhausen, Abt. Hockey 

Getränke: 
Südgetränke in Au auf Kommission, Stichwort VfR Hockey, dann bekommen wir Rabatt.  
Ca. 1/2 Kasten Getränke pro Mannschaft (Wasser, A-Schorle, Iso?) 

Brötchen: 
Bäcker Lay in Merzhausen, Tel.: 4570157 
Immer eine Rechnung an den VfR schreiben lassen, mit Zuordnung der Abteilung und 
Namen des Bestellers. 

Oder Sonntags: Kaiser’s gute Backstube in Merzhausen 
Bestellung ausschließlich über Zentrale: Tel.: 07633-933390 (8-17h) 
Spätestens bis Freitag davor. VfR Merzhausen, Abteilung Hockey, Abholzeit und Filiale 
Merzhausen nennen. Rechnung geht direkt an die Geschäftsstelle. Wir bekommen 
Sonderpreis auf „Schnittweckle und Brezel und 18% Rabatt auf andere Backwaren. 

Menge: ca. 10 Brötchen und 5 Brezeln je Mannschaft 

Kaffeemaschine in der Geschäftsstelle abholen 

Bei U 8/D und U10/C (organisierter Spielbetrieb, OSB) - wenn gewünscht - Urkunden bei Uli 
Batt in der Geschäftsstelle bestellen (info@vfrmerzhausen.de) 

Corona-Hygienekonzept & HBW Teilnehmerkarte an alle Gastmannschaften verschicken 

 

Hinweis: Beim kulinarischen Angebot sind Eurer Fantasie natürlich keine Grenzen gesetzt! 
Würschen und Brötchen haben sich bewährt, sind aber kein Muss. Man sollte einfach lecker 
satt werden können! 

 

3.2. Am Spieltag (Bewirtung) 

Mitbringen: 

• Kuchen: ein Kuchen pro Mannschaft 

• Für belegte Brote: Käse, Wurst, Butter, Salat/ Paprika/Gurke 

• Milch, frisch 

• Obst (an heißen Sommertagen kommt Wassermelone sehr gut an) 

• Wechselgeld: 10€ Schein, 5€ Schein, eine Rolle 2€/ 1€ /50 Cent Münzen  

• Kuchenschaufel 

• Großes Messer, Schneidebrett 

• Geschirrtuch 

• Lappen, um Bänke/Tische abzuwischen/ Handtuch 

• Messer zum Broteschmieren 

• KuRa-Spendenkässle aufstellen! 

Ein bis zwei Bierbänke für Zuschauer am Platz, Klapptisch und zwei Klappstühle für 
Turnierleitung 

mailto:info@vfrmerzhausen.de


 

 

Wasserkanister am Clubheim mit Trinkwasser füllen (Bollerwagen für den Transport in der 
Garage) 

Bierbank in der Garage für Verkauf 

Bierbänke und Pavillon vor Garage.  

Müllbeutel aufhängen (Platz, Bierbänke, Verkaufstisch) 

 

3.3. Am Spieltag (Spielbetrieb) 

Umkleiden beschriften, Spielplan aufhängen 

Spielfeld vorbereiten (bei D: 2 Felder): 
Tore hinstellen, Banden aufbauen, Ballnetze ausfahren, Turnierleitung aufbauen, Ballbremse 
in die Tür zum Platz einhängen. Dabei sollen Trainer und Spieler mithelfen! 

Spielleitung: 
2 Personen (mindestens 1 Person Ü18) 

• Stoppuhr, Pfeife, Kugelschreiber, Schiedsrichteransetzung, Megaphon 

• Spielberichtsbogen Turnierspiele. Jede Mannschaft muss einen Spielberichtsbogen 
mitbringen (Gibts hier zum Download). Unterschriften auf den Formularen 
(Spielführer, Schiris, Betreuer, Trainer) überprüfen! (Geldstrafe!) 

• ab U 12/B: Spielerpässe überprüfen 

• Medikoffer, Eisbox, Leibchen, Spielball bei der Turnierleitung deponieren 

• Wenn Bälle ausgeliehen werden (möglichst vermeiden), immer abzählen und 
überprüfen ob diese zurückgegeben werden (ein Ball kostet ca. 7 €) 

Medaillen: 

Für die U8/D und U 10/C haben wir im Geräteraum Medaillen. Bitte pro Mannschaft so viele 
Medaillen entnehmen, wie Spieler auf dem Spielerbogen aufgeführt sind. Bitte die Anzahl auf 
der Liste im Karton eintragen und Anzahl an Sebastian Gölz mailen. Bitte dort auch Bescheid 
sagen, wenn die Anzahl der vorhandenen Medaillen unter 70 sinkt. 

Unterlagen der Gastmannschaften prüfen und Corona-Hygienekonzept  für Spieltage 
umsetzen 

 

3.4. Am Spieltag (Aufräumen) 

Bewirtung abbauen: 

Bierbänke, Pavillon (wenn die Zelte nass sind, nicht in die Taschen packen sondern 
zusammenschieben und leicht geöffnet so in die Garage stellen). 

Müll einsammeln und in den „allgemeinen“ Mülltüten entsorgen. Evtl. ist die Menge so 
gering, dass sie in der Tonne einer Hockeyfamilie entsorgt werden kann.  
Bei größeren Mengen die „gebührenpflichtigen“ schwarzen Mülltüten (Turnierkiste) 
verwenden und diese zur Müllabfuhr bringen.  

Tore wegräumen, Eckfahnen aufräumen, Turnierleitung abbauen, Bälle einsammeln 

Kabinen und Hütte (nach liegengebliebenen Kleider/Taschen) durchschauen. 

Platz und beide Garagentüren abschließen. 
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4. Nach dem Spieltag 

Spielberichtsbögen und den Schiedsrichterbogen scannen/fotografieren und dem 
Staffelleiter per email schicken, die Papierbögen mindest 4 Wochen aufheben und auf 
Anfrage an Staffelleiter schicken. Kontaktdaten zu den Staffelleitern steht auf den 
Spielplänen und auf der HBW-Seite (unter Gremien, Staffelleiter). 

Bei Verbandsliga Ergebnisse auf HBW Website und HocKey-Club (Login rechtzeitig vor 
dem Spieltag beantragen) noch am gleichen Tag melden. 

Belege einsammeln, Abrechnung machen, Überweisung auf Hockeykonto: 
Hockey VfR Merzhausen 
Volksbank Freiburg 
IBAN: DE64 6809 0000 0034 2940 03 
BIC: GENODE61FR1 

Rückgabe der Getränke in Au: 
nur Leergut und volle Kisten mit ausschließlich vollen ungeöffneten Flaschen derselben 
Sorte (also auch kein Natur- mit Mineralwasser gemischt) 

Angebrochene Kisten bitte stehen lassen und Sebastian darüber informieren, was noch am 
Platz (kleiner Raum Hütte) oder in der Halle (Materialraum) steht, damit die Ausrichter des 
nächsten Heimspiels informiert sind und aufbrauchen können. 

 

5. Spond 

Nicht nur der Trainingsbetrieb, sondern auch ein Großteil der Spieltagorganisation - 
Umfragen, Terminabsprachen, die Verteilung von Aufgaben und Schichten - lässt sich sehr 
komfortabel und übersichtlich über Spond abwickeln. 

 

6. Kontakte (über Spond) 
Sebastian Gölz (Abteilungsleiter) 

Wenche Altendorf (Jugendleiterin) 

Katja Güttler (Schiedsrichterobfrau) 

 

7. Weitere Informationen 
Homepage VfR Merzhausen, Abt. Hockey: http://vfrmerzhausen.de/  

Homepage HBW: http://www.hbw-hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW 

http://vfrmerzhausen.de/hockey-freiburg-merzhausen/
http://www.hbw-hockey.de/VVI-web/default.asp?lokal=HBW

